Montessori-Kinderhaus Aumuihle eV
Ernst Anton Str. 27 a . 21521 Aumiihle . tel 041 04-96 13 83

Benutzungsordnung (BO) fur die Kindertagesstatte
Montessori-Kinderhaus Aumiihle e.V., Ernst-Anton-Str. 27a, 21521 Aumiihle

§1 Allgemeines

1. Der Montessori Kinderhaus Aumihle e.V. unterhalt eine Kindertagesstéatte als 6ffentliche Einrichtung, deren
Benutzung sich nach MaRgabe dieser Benutzungsordnung (BO) regeit.

2. Grundsatzlich werden Kinder ab dem vollendeten 3. Lebensjahr bis zum 31. Juli aufgenommen (siehe dazu
§5 Abs.1 BO).

§ 2 Betreuungsgrundsitze

1. Die Kindertagesstatte ist eine sozialpadagogische Einrichtung des Montessori Kinderhaus Aumihle e V., in
der nach Maria Montessori zeitgemafRe Padagogik angewandt wird. Sie bietet Hilfen zur personlichen und
sozialen Erziehung des Kindes und erganzt damit die Bildung und Erziehung des Kindes in der Familie. Behin-
derte und nichtbehinderte Kinder werden gemeinsam betreut (Integration). Die Verantwortung fir die padagogi-
sche Arbeit liegt bei dem padagogischen Personal und dem Trager.

2. Die Kindertagesstatte bietet den Kindern Maglichkeiten einer altersentsprechenden Personlichkeitsentwick-
lung im seelischen, sozialen, geistigen und kérperlichen Entwicklungsprozess. Im Mittelpunkt steht das Kind mit
seinen individuellen Bediirfnissen, die Welt zu erfahren und zu begreifen. Der selbstandige Umgang mit sog.
.Gefahrenguellen” - nach deren Einfihrung durch das padagogische Personal - ist Bestandteil der Montessori-
Padagogik. Die Sorgeberechtigten erklaren sich damit einverstanden, dass ihre Kinder in der Einrichtung unter
Anleitung u.a. auch mit folgenden Gegenstanden selbsténdig umgehen: Herd, Bilgeleisen, Streichhdlzern,
Messern, Scheren und Werkzeugen. Kindern mit Behinderung oder von Behinderung bedroht kénnen im
Rahmen der Gruppenarbeit und unter Einbeziehung der Familie die erforderlichen heilpadagogischen Maf3-
nahmen gewahrt werden, soweit entsprechende Integrationsplatze zur Verfugung stehen.

§3 Begriindung des Benutzungsverhdltnisses

1. Das Benutzungsverhaltnis beginnt mit der Entscheidung tiber die Aufnahme des angemeldeten Kindes. Die
Aufnahme kann widerrufen werden, wenn das Kind bei Beginn des Kitajahres die Aufnahmevoraussetzungen
gemal § 4 Abs. 1 und 3 nicht mehr erflllt. Bei Hartefallen ist den Sorgeberechtigten eine angemessene
Ubergangsfrist einzurdumen. Der Beginn des Kitajahres ist in der Regel der 01. 08. eines Jahres.

2. Die Anmeldung erfolgt iiber das Kitaportal unter www.kitaportal-sh.de, in dem alle relevanten Daten hinterlegt
werden missen.
Antragsberechtigt sind die Sorgeberechtigten des anzumeldenden Kindes.

3. For die Benutzung sind Beitrage entsprechend der jeweils glltigen Beitragsordnung zu entrichten. Hierfur ist
die Erteilung einer widerruflichen Einzugsermachtigung erforderlich.

§4 Aufnahmevoraussetzungen

1. Die Nutzung der Einrichtung setzt die Mitgliedschaft im Montessori-Kinderhaus Aumiihle e.V. voraus. Mit dem
Eintritt des Kindes in das Kinderhaus verpflichtet sich mindestens ein Sorgeberechtigter, Mitglied des o.g.
Vereins zu werden und erkennt die Vereinssatzung an. Die Satzung ist auf der Website unter
www.mokinau.de/der-verein/vereinsstruktur/ einzusehen.

2. Liegen mehr Bewerbungen vor als Kita-Platze zur Verfugung stehen, so kommt das unter Mitwirkung des
Beirates entwickelte Verfahren der Vergaberichtlinien zur Geltung. Die Vergaberichtlinien sind auf der Website
unter www.mokinau.de/der-verein/vereinsstruktur/ einzusehen.
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3. Laut Masemschutzgesetzt vom 01.03.2020 muss fur Ihr Kind vor Aufnahme in die Einrichtung eine vollstan-
dige Masernschutzimpfung oder eine Masernimmunitat nachgewiesen werden. Wird kein Nachweis vorgelegt,
darf grundsatzlich keine Betreuung erfolgen.

4. Vor der Erstaufnahme eines Kindes ist die drztliche Bescheinigung fir die Aufnahme in Kindertageseinrich-

tungen (§1 Abs. 1'der ,Landesverordnung far Kindertageseinrichtungen*) verpflichtend vorzulegen.

Diese Bescheinigung muss zeitnah vor Aufnahme des Kindes im Montessori-Kinderhaus Aumtihle e.V. ausge-

stellt werden. Sie weist nach, dass das Kind aktuell frei von ansteckenden Krankheiten ist, die Eltern aber den

altersgemafen Impfschutz beraten wurden und gibt Auskunft tber den bestehenden Impfschutz des Kindes
" (Nachweis Masemimpfung, s.§ 4 Pkt.3).

5. Jedes in der Kmdertagesstatte aufgenommene Kind muss bei Beginn des Benutzungsverhaltmsses frei von
ansteckenden Krankheiten sein.

§5 Laufzeit und Kiindigung des Betreuungsvertrages

1. Der Betreuungsvertrag beginnt,mit der Entscheidung Ober die Aufnahme des angemeldeten Kindes und
endet automatisch am Tag vor der Einschulung. Der Aufnahme kann seitens des Tragers widerrufen werden,
soliten die Aufnahmevoraussetzungen zu Beginn des Kita-Jahres nicht mehr erfalit sein.

2. Die Sorgeberechtigten kénnen das Benutzungsverhaltnis jeweils zum Ende eines Kltajahres (31.07.) schrift-
lich kGindigen. Die Kandigungsfrist betrégt 3 Monate. -

3. In begrundeten Ausnahmefillen ist eine Aufhebung des Benutzungsverhéltnisses bei 3-monatiger Kandi-
gungsfrist zum Ende des Quartals méglich. Sie bedarf der Zustimmung durch den Trager.

4. Aufgeboben

5. Der Trager kann unter gleichzeitiger Auflésung des Benutzungsverhaltnisses solche Kinder von der Betreu-
ung- durch die Kindertagesstatte ausschlieen, deren Sorgeberechhgte mit der Entnchtung des Eltemnbeitrages
in Verzug geraten sind.

‘6. Der Trager kann unter gleichzeitiger Auflésung des Benutzungsverhaltnisses solche Kinder von der Betreu-
ung durch die Kindertagesstatte ausschlieRen, die

a) wiederholt nicht panktlich abgeholt werden,

b) ohne ausreichenden Grund die Kindertagesstétte nur unregelméBig besuchen,

¢) auf Grund mehrfachen Fehiverhaltens, welches die Gesundheit der anderen Kinder / Erzieher/innen beem-
trachtigt/gefahrdet oder den Tagesablauf in erheblichem MaRe beeintréchtigt.

d) aufgrund einer medizinischen Indikation, die den Besuch der Kindertagesstétte verbietet, bzw. einen Versto
gegen das Infektionsschutzgesetz darstelit.

e) sich die Anspruchsberechtigung des Kindes wahrend der Laufzeit in eine andere Leistungsart &ndert und
diese aus personellen oder wirtschaftlichen Granden der Einrichtung nicht angeboten werden kann.

7. Der Ausschiuss eines Kindes unter den Voraussetzungen der Absétze 5 und 6 ist erst zuléssig, nachdem die
Sorgeberechtigten schriftlich Ober die zu Beanstandungen Anlass gebenden Umsténde unterrichtet worden sind
und dennoch binnen eines Monats nicht Aussicht auf Abstellung der Méngel besteht Die Kindigungsfrist
betragt hierbei 1 Monat nach Ablauf der gesetzten Frist auf Abstellung der Mangel zum Monatsende.

§ 5a Um-/Wegzug, Kostenilibernahmebescheinigung

1. Ein Um-/Wegzug aus der bisherigen Gemeinde ist der Lettung unverzaglich schriftlich mitzuteilen. Soll das
Kind weiterhin das Montessori-Kinderhaus besuchen, ist eine Kostenibernahmebescheinigung der neuen
Wohnortgemeinde vonzulegen (siehe auch §4 Abs 2 BO).

2. Im Falle des Nicht- Mitteilens des Um-/Wegzuges bzw. des Fehlens einer Kostenitbernahmebescheinigung

werden die Erziehungsberechtigten zur Zahlung des ,kommunalen Anteils* herangezogen. Dem Trager steht
das Recht zu, den Betreuungsvertrag per sofort fristios und einseitig zu kGndigen.
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§6 Kinqergartenbetrieb '

1. Betreuungszeiten

Die Kindertagesstatte hat eine Kemoffnungszeit von montags bis frenags 8.00 — 14.00 Uhr.

Der Frahdienst von 7:30 und bis 8:00 Uhr, die Mittagsbetreuung bis 15 Uhr mit Mittagessen und die Nachmit-
tagsbetreuung bis 16 Uhr mit Mittagessen kénnen nach vorheriger Vereinbarung und Anmeldung genutzt
werden. Die unterschiedlichen Betreuungszeiten werden anhand der zur Verfugung stehenden Platze einmal
jahrlich vergeben. Veranderungen der Betreuungszeiten sind jeweils zum Ende eines Kita-Jahres moglich. In
begrundeten Ausnahmefallen ist eine Veranderung der Betreuungszeiten mit Zustimmung des Tragers auch
zum Ende eines Quartals oder bei zur Verfligung stehendem Betreuungszeitenwunsch moglich.

2. SchlieRzeiten und Offnungszeiten

Die Kindertagesstatte bleibt zwischen Weihnachten und Neujahr angelehnt an die Ferien Schleswug-Holstems
und an den gesetzlichen Feiertagen sowie am Briickentag nach Christi Himmelfahrt geschlossen. Die Kinderta-
gessﬁtte hat eine einwdchige SchlieRzeit in der ersten Ferienwoche der Schleswig-Holsteiner Osterferien,
sowie in der 1. Woche der Herbstferien (gilt ab 2026). Das geschieht in Absprache mit den weiteren Betreu-
ungseinrichtungen in Aumahle. Ebenso hat die Kindertagesstatte an bis zu 5 Tagen im Jahr far Konzeptentwick-
lung, Betriebsausflug und Fortbildung geschlossen. Die Termine werden am Anfang jeden Jahres durch
Aushang und per Mail bekannt gegeben. Wahrend der weiteren Schulferien bleibt die Kindertagesstitte jedoch
gedffnet. Eitern sind am Anfang eines jeden Kalenderjahres gehalten, ihre Urlaubsplanung der Kindertagesstat-
te zu abermitteln.

Der Trager setzt die Offnungszeiten nach Anhérung der Eltemnvertretung und des Beirats im Einvernehmen von
Kindertagesstétten—Leitung und Standortgemeinde fest.

Wegen unvermeldbarer Baumafnahmen, untberbriickbarer Personalschwierigkeiten oder aus anderen wichti-
gen Grinden kann die Kmdertagesstétte ebenfalls vorlibergehend geschiossen oder der Kindergartenbetrieb
eingeschrankt werden.

3. Aufsichtspfiicht

Die tagliche Betreuung des Kindes beginnt mit der Ubergabe in der Kindertagesstatte und endet mit der
Entlassung. Es besteht die Pflicht, das Kind dem aufsichtsfahrenden Personal zu tibergeben und bei diesem
auch wieder abzuholen, eine mandliche Mitteilung ist ausreichend. Bei Abweichungen von dieser Regelung
kann keine ausreichende Aufsichtspflicht des padagogischen Personals gewahrieistet werden.

Bei Veranstaltungen, bei denen die Personensorgeberechtigten teilnehmen, verbleibt die Aufsichtspflicht bei
den Personensorgeberechtigten. -

4. Tragen von Schmuck

Auf das Tragen von Schmuck solite aufgrund der Verletzungsgefahr verzichtet werden. Das Tragen von Ketten
ist nicht erlaubt.

Sollte es zu einer Verletzung durch Schmuck kommen haften dafar allein dle Sorgeberechtigten/Eltern.

5. Ankunfts- und Abholzelt

Um einen angemessenen Ablauf im Kinderhaus zu gewéahren, mussen die Kinder bis 8:50 Uhr i in die Einrich-
tung kommen. Da wahrend des Morgenkreises das Haus geschlossen ist, misst |hr mit eurem Klnd vor dem
Haus gemeinsam abwarten. Der Kreis endet gegen 9.30 Uhr.

Um die padagogische Arbeit nicht zu beeintrachtigen, sollen die Betreuungszeiten mcht mehr als um eine viertel
Stunde verkarzt werden. Das heif3t die Kinder werden in der Zeit zwischen viertel vor und voller Stunde abge-
holt (12:45- 13:00Uhr/13:45-14:00 Uhr/14:45-15:00/15:45 — 16 00 Uhr Abholzeiten). Die Arbeitszeiten des
Personals enden mit voller Stunde. :

6. Wegeaufsicht

" Far den Weg zur Einrichtung sowie fiir den Nachhauseweg sind die Personensorgeberechtigten aufsichtspflich-
tig. Soll das Kind von einer anderen Person abgeholt werden oder allein nach Hause gehen, so ist eine schriftli-
che Bestatigung der Sorgeberechtigten vorzulegen. Die Leitung der Kindertagesstatte kann den eigenstandigen
Helmweg bei mangeinder Reife des Kindes die Zustimmung versagen.

7. Gesundheitsvorsorge '

Grundsatzlich kénnen nur gesunde Kinder die Kindertagesstétte besuchen. Kinder, die in ihrem kérperlichen
Wohlbefinden stark beeintrachtigt sind, sind im Kita-Betrieb Gberfordert und anfélliger fir neue Erkrankungen.
Jede Erkrankung der Kinder sowie jede ansteckende Krankheit in der Familie sind der Leitung oder dem
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padagogischen Fachpersonal der Kindertagesstatte sofort mitzuteilen. Ein erkranktes Kind ist bis zur Genesung
vom Besuch der Kindertagesstétte ausgeschlossen. Erkrankt in der Familie jemand an einer ansteckenden
Krankheit, so darf auch das gesunde Kind die Kindertagesstatte nicht besuchen, solange die Méglichkeit einer
Ubertragung der Krankheit besteht Kinder sollen mmdestens 24 h fieberfrei sein und 48 h frei von Erbrechen
und Durchfall!

Bei ansteckenden, beim Gesundheitsamt meldepflichtigen Krankheiten bedarf es zur Wiederaufnahme des
Besuches der Kindertagesstatte einer entsprechenden &rztichen Bescheinigung. Bei Unfallen und plétzlich
auftretenden Krankheiten wahrend des Besuches der Kindertagesstatte werden in emsten Fallen unverzaglich
die Sorgeberechtigten benachrichtigt und ggf. ein Arzt hinzugezogen.

Weitere Informationen sind dem Merkblatt ,Belehrung fiir Sorgeberechtigte und sonstige Berechtigte gem. § 34
Abs. 5 S.2 Infektionsschutzgesetz (IfsG) zu entnehmen.

8. Medikamentengabe

Die Gabe von Medikamenten hat grundsatzlich durch die Sorgeberechtigten des Kindes zu erfoigen. Es gibt
keine Verpflichtung far das p&dagogische Personal, Medikamente zu verabreichen.

Ausnahmen liegen bei chronischen Krankheiten oder Situationen vor, in denen eine Medikamentengabe nicht
anders méglich ist Bei verschreibungspflichtigen Medikamenten sind ein Attest und eine schriftliche Dosie-
rungsanleitung vom Arzt erforderlich. Ergdnzend ist eine Einverstindniserklarung der Sorgeberechtigten zur
Gabe des Medikamentes durch den/die Erzieher/in erforderlich.

9. Fotografieren

In unseren Réumlichkeiten und auf unserem Gelinde ist das Fotografieren durch Sorgeberechtigte untersagt,
da die Anfertigung und Verb6ffentlichung von Aufnahmen, auf denen andere Personen abgebildet sind, Unterlas-
sungs- und Schadenersatzanspriiche zur Foige haben kann.

10. Telefonliste ‘ '
Eine Telefonliste fir jede Gruppe erle:chtert den taglichen Ablauf in der Kita. Im Notfall kbnnen so Uber einen
Telefon-Verteiler Informationen unter den Sorgeberechtigten weitergegeben und ausgetauscht werden. Diese
Liste soll den Namen und Vormamen des Kindes, die Adresse und die Telefonnummern der Sorgeberechtigten
enthalten und wird an alle Sorgeberechtigten verteilt. Eine Weitergabe an Personen auBerhalb des Verteilers ist
‘untersagt.

§7 Unfallversicherung

Zugunsten aller Kinder besteht. Unfallversicherungsschutz Ober die gesetzliche Unfallversicherung. Versichert
- sind alle Unfalie in der Einrichtung, bei der Teilnahme an besonderen Veranstaltungen und auf dem direkten
Weg von und zur Einrichtung. Die Personensorgeberechtigten sind verpflichtet, einen Unfall, den das Kind auf
dem Weg zur Einrichtung oder auf dem Weg nach Hause erleidet, unverzlglich der Leitung der Einrichtung zu
melden (vgl. Gesefzlicher Unfallversicherungsschutz nach § 2 Abs. 1 Nr. 8a.Sozialgesetzbuch (SGB) VI fiir
Kinder wahrend des Besuchs von Tageseinrichtungen durch die Unfallkasse SchleSng-Holstem)

§8 Haftung

Das Montessori Kinderhaus Aumihle e.V. als Trager haftet nicht fir Schaden, die Gber den Rahmen des
Versicherungsschutzes hinausgehen. -

Haftungsrechtliche Anspriche aus Pflichtverletzung bleiben davon unberahrt. Der Tréger haftet ebenso wenig
far Schaden an persdnlich mitgebrachten Gegenstéanden sowie Kleidung der Kinder.

§ 9 Elternversammiung, Eiternvertretung, Kindergartenbeirat

1. Die Elternversammiung, Eiternvertretung, sowie der Kita-Beirat werden entsprechend den Vorschriften des
KiTaG § 32 gebildet.

2. Die Erziehungsberechtigten der Kinder, die die Kindertagesstétte besuchen, bilden die Elternversammiung.
Sie werden in wesentlichen Angelegenheiten der Kindertagesstatte beteiligt. Eine erste Eitemversammiung soll
bis spatestens zum 29.9. nach Beginn des Kitajahres einberufen werden.

3. Die Elternversammiung wahit aus ihrer Mltte nach Beginn des Kitajahres eine Elternvertretung mit mindes-
tens einem/r Sprecher/in. Die Eiternvertretung beruft mindestens einmal jahrlich, im Einvernehmen mit dem
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Trager die Elternversammiung ein. Sie fordert die Zusammenarbeit zwischen den Erziehungsberechtigten, dem
padagogischen Personal, dem Trager und der Gemeinde Aumiihle sowie anderen &ffentlichen Einrichtungen.
Dariiber hinaus vertritt sie die Interessen der Erziehungsberechtigten und ihrer Kinder im Kita-Beirat.

4. Der Kita-Beirat dieser Kindertagesstatte besteht aus 8 Mitgliedern. Er setzt sich aus jeweils zwei Personen
der Gemeindevertretung, der Elternvertretung, des padagogischen Personals und des Tragers zusammen.

5. Der Kita-Beirat kann keine Entscheidungen mit bindender Wirkung flir den Tréger oder die Standortgemeinde
treffen und wirkt in Personalangelegenheiten nicht mit. Die Aufgabe des Kita-Beirats beinhaltet eine beratende
Funktion bei wesentlichen inhaltlichen und organisatorischen Entscheidungen dber die Kindertagesstatte.
Insbesondere bei

® der Bewirtschaftung der disponiblen Haushaltsmittel,
der Aufstellung von Stellenplanen,
der Festsetzung der Offnungszeiten,
der Festsetzung der Elternbeitrage,
der Festlegung des Aufnahmeverfahrens.

6. Vor jeder Sitzung des Beirates soliten die Tagesordnungspunkte der Sitzung auf einem Elternabend bespro-
chen werden. Die Versammlung kann eine Empfehlung an den Beirat aussprechen.

7. Der Beirat wahlt aus seiner Mitte fur die Dauer eines Kitajahres eine(n) Vorsitzende(n) sowie mindestens
eine(n) Stellvertreter(in). Die Wahl bedarf im ersten Wahlgang der Zustimmung von mehr als der Halfte der
Mitgliederzahl des Beirates. Im zweiten Wahlgang ist die einfache Mehrheit ausreichend.

8. Der Beirat gibt sich seine Geschéaftsordnung selbst.

§10 Datenverarbeitung

1. Die Nutzung und Verarbeitung der Daten erfolgt unter Beachtung der Vorschriften der EU-Datenschutz-
Grundverordnung (DSGVO - vom 25. Mai 2018).

2. Der Trager wird personenbezogene Daten nutzen und verarbeiten. Informationen zur Datenverarbeitung
finden Sie im Verarbeitungsverzeichnis auf der Website unter https://www.mokinau.de/impressum-datenschutz/.

§11 Salvatorische Klausel

Sollte eine Bestimmung dieser Vereinbarung ganz oder teilweise unwirksam sein oder ihre Rechtswirksamkeit
spater verlieren, so soll hierdurch die Gultigkeit der Gibrigen Bestimmungen nicht beriihrt werden. Anstelle der
unwirksamen Bestimmungen gelten die gesetzlichen Vorschriften.

Nebenabreden sind nur wirksam, sofern sie schriftlich erfolgen und von allen Beteiligten unterzeichnet sind.

§ 12 Inkrafttreten

Diese Benutzungsordnung tritt am 05.02.2025 in Kraft und ersetzt die bisher geltende Benutzungsordnung.

Aumiihle, den 05.02.2025
Montessori Kinderhaus e.V. Aumihle

7
/
/ 4

P

orsitzender
Karl"'Sommer

orsitze
Jana Hauffe
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